ESTATUTO, REGIMENTOS E REGULAMENTOS ﬁ

REGULAMENTO PARA CONTRATAGAO DE OBRAS, Eﬂ
SERVICOS E COMPRAS g
T
FINALIDADE

Artigo 1° - O Setor de Compras da Maternidade de Campinas tem como finalidade cuidar de
toda e qualquer aquisi¢ao de bens, produtos ou servigos destinados, direta ou indiretamente, a
serem empregados na prestacao dos servigos médico-hospitalares.
Paragrafo Unico — Sd0 aqui considerados como bens e produtos:
1. Drogas e medicamentos;
Materiais de consumo em geral de uso em pacientes;
Instrumentais cirtrgicos;
Materiais permanentes, inclusive equipamentos;
Géneros alimenticios;
Materiais de consumo em geral

Mobiliario Geral;
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Materiais de uso em manutengao e reparos.

CAPITULO Il
DOS PRINCiPIOS DAS COMPRAS E CONTRATAGOES

Artigo 2° - O Setor de Compras seguira o principio da legalidade e transparéncia em todas as
suas atividades, substanciando pareceres e padronizagdes nas avaliagdes técnicas realizadas
por comissdes especificas e isentas de vinculo, garantindo assim a integridade do processo de
aquisicao de material e contratagdes, além da continuidade do fornecimento em condi¢des
favoraveis a Maternidade de Campinas.

Artigo 3° - Sao Principios seguidos pela Maternidade de Campinas no procedimento de
Compras e Contratagdes:

1. Principio da Isonomia;
. Principio da Legalidade;

. Principio da Impessoalidade;

. Principio da Publicidade;

2

3

4. Principio da Moralidade;

5

6. Principio do Julgamento Objetivo;
7

. Principio da Padronizagao;
Emissao: 1de 10

Diretoria Administrativa Diretoria Técnica Diretoria Clinica

BTt Rs mr=e |



ESTATUTO, REGIMENTOS E REGULAMENTOS ?E
REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS,
SERVICOS E COMPRAS %

T S N e ST T s S

2

conomicidade;

Principio da Motivagao.

CAPITULO lll
DOS PROCEDIMENTOS

Artigo 4° - O ato que da inicio a compra e contratagdo compreende:

L

|dentificagdo da necessidade de compra ou de contratagdo, através de relatérios
especificos ou parecer técnico da area solicitante justificando a necessidade de compra;

Requisicado de Compra ou Contratagcao pelo Almoxarifado ou setor interessado;

3. Selegado de Fornecedores, entre os previamente qualificados conforme o objeto a ser

comprado.

Apuragédo da melhor oferta;

5. Emissdo do Pedido de Fornecimento e assinatura de contrato, quando se tratar de

contratacdo de obras, prestacdo de servicos e compra de equipamentos/

materiais/instrumentos de valor superior a R$ 500,00 (quinhentos Reais), autorizada

pelo Diretor Tesoureiro.

Artigo 5° — O procedimento de compra e contratagao tera inicio com o recebimento, pelo Setor

de Compras, da solicitagdo de Compra ou Contragdo, devidamente aprovada, tanto formal

quanto ao empenho orgamentario, a qual devera conter as seguintes informacgdes:

1
2.
3.

4.
S.
6.

ldentificagdo do requisitante;

Data da emissao;

Cddigo e descricao pormenorizada do item a serem adquiridas, inclusive especificagbes
técnicas aplicaveis;

Quantidade a ser adquirida;

Prazo: 7 (sete) dias

Regime de Compra — rotina ou urgéncia.

Artigo 6° — Considera-se urgéncia a aquisicao de material ou bem, com imediata necessidade

de utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de

pessoas, obras servigos e equipamentos. O Coordenador do Setor de Compras tera autonomia

de libera-las, tendo como teto o valor de R$ 500,00. Valores acima do estipulado terdo que ser

liberados pelo Diretor Tesoureiro ou em sua auséncia pelo Gerente Financeiro.

/
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Parag?e-lfo Prlme|ro o} setor reqwsntante devera Justlflcar a neceSS|dade de adqumr o} materlal
ou bem em regime de urgéncia.

Paragrafo Segundo: O Setor Administrativo Financeiro podera dar ao procedimento de
compras o regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de urgéncia,
devendo informar o requisitante dessa decisao.

Paragrafo Terceiro: Quando for utilizado o regime de urgéncia para material cuja falta no
estoque comprometa o funcionamento da Maternidade de Campinas, a Diregdo da
Maternidade de Campinas devera apurar a responsabilidade por tal falha e adotar as medidas
cabiveis para cada caso.

Artigo 7°. — O Setor de Compras selecionara criteriosamente os fornecedores (avaliagdo de
fornecedores) que participardo do processo de cotagdo, em conjunto com a area interessada,
se necessario, considerando idoneidade, qualidade e menor custo.

Paragrafo Primeiro: Considera-se, para efeito deste Regulamento, como Fornecedor, nao
somente o fabricante do material, mas também seus representantes, grupo de compras, e
distribuidores autorizados.

Paragrafo Segundo: Para fins do disposto neste CAPITULO, considera-se menor custo aquele
que resulta da somatéria de fatores utilizados, envolvendo entre outros os seguintes aspectos:
Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

Forma de pagamento;

Prazo de entrega;

e S

Custos para operacionalizagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade com as
especificagbes exigidas;

Durabilidade do produto;

Credibilidade mercadolégica do proponente;

Disponibilidade do produto;

G N O @

Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
9. Qualidade do material.

Artigo 8° — O processo de sele¢do ou aquisicdo empregado pela Maternidade de Campinas é:
= Cotagao de precos.

Artigo 9° — A cotagdo de precos € a modalidade de aquisi¢cdo realizada para compras ou

contratagbes que tenham valor estimativo global indeterminado, e consistira na consulta de no
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minimo 3 (trés) orgamentos provenlentes de d|ferentes fornecedores com o dewdo reglstro dos

precos obtidos.

Paragrafo Primeiro: Quando néo for possivel realizar as cotagbes minimas estabelecidas no
presente regulamento, o Diretor Tesoureiro autorizara a compra com o numero de cotagbes
existente, mediante justificativa e se possivel parecer técnico de profissional habilitado.
Paragrafo Segundo: As propostas recebidas devem ser formalizadas por escrito e deveréo ser
mantidas em arquivo (fisico ou eletrdnico) pelo Setor de Compras por no minimo, 3 (trés) anos,
sendo valida a proposta devidamente elaborada e enviada atraves de e-mail ao enderego
previamente fornecido pelo contratante e mediante atestado de recebimento deste.
Artigo 10 - De acordo com as demandas existentes a Maternidade de Campinas podera
incorporar-se a Grupos de Compras visando a realizagéo das aquisi¢des por um prego menor,
0 qual ndo teria caso a aquisi¢do ocorresse de forma individual, valorizando, neste sentido, o
principio da economicidade que rege tal regulamento. Saliente-se que os procedimentos
previstos neste capitulo poderdo ser realizados pelo Grupo de Compras mediante
acompanhamento direto da Maternidade de Campinas.
Paragrafo Unico: Toda a solicitagdo de compras realizada pelo Grupo de Compras devera
obrigatoriamente seguir o procedimento estabelecido neste capitulo e finalizada a aquisicao
pelo grupo, este obriga-se a encaminhar toda documentacao (inclusive as cotagdes) ao setor
de compras da Maternidade de Campinas, para que se proceda os arquivos competentes.
Artigo 11 — As cotagdes de pregos deverao ser elaboradas mediante relatério constando:

1. Nome do bem, servigo ou produto a ser adquirido com as respectivas especificagdes

técnicas;

2. Forma de apresentacgao;

3. Preco e condi¢des comerciais ofertadas;

4. Prazo de entrega e forma de pagamento;
Paragrafo Primeiro: A melhor oferta sera apurada considerando-se o disposto no Artigo 7° do
presente regulamento e sera apresentada ao Diretor Tesoureiro, a quem competira aprovar a
realizagcdo da Compra.
Paragrafo Segundo: Apo6s aprovagédo, o Setor de Compras emitira a Ordem de Compra,
disponibilizando vias para:

1. Fornecedor;

Emiss&o: /x 4de 10
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3. Almoxarifado recebedor do Material.

Paragrafo Terceiro: O Pedido de Fornecimento corresponde ao Contrato Formal efetuado entre
a Maternidade de Campinas e o Fornecedor e encerra o procedimento de compra antes da
fase da administracao do fornecimento. Devendo representar fielmente todas as condi¢cdes em
que foi realizada a aquisicao e as negociagdes efetuadas e devidamente documentadas.
Paragrafo Quarto: O Pedido de Fornecimento devera ser assinado pelo comprador
devidamente identificado, aprovado pelo responsavel pelo Setor de Compras e referendado
pelo setor solicitante e pelo Diretor Tesoureiro
Paragrafo Quinto: Caso haja a entrega de produtos em numero superior ao solicitado pela
contratante sera considerado para fins de pagamento o valor unitario orgado.
CAPITULO IV
DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR
Artigo 12 — A compra de pequeno valor sera a aquisicao nao permanente realizada até o valor
maximo de meio salario minimo vigente no momento da aquisigao.
Paragrafo unico: Consideram-se compras de pequeno valor a aquisicdo de qualquer bem
descrito no paragrafo unico do Art.1°, desde que estes nao estejam previstos no cronograma
mensal de compras, respeitando-se igualmente a limitagao do valor, previsto no artigo anterior.
Artigo 13 — As compras de pequeno valor estao dispensadas do cumprimento das formalidades
exigidas no artigo 4° e 11, no entanto, nesses casos o fornecedor dos produtos devera emitir o
competente documento fiscal.
Toda Nota Fiscal de Compras ou servicos devera estar em nome da Entidade, constar
endereco completo, CNPJ, data e ano, bem como constar quantidade, valor unitario, valor total
sem rasuras e a descrigao de compra e/ou servigos.
CAPITULO V
DO FORNECEDOR EXCLUSIVO
Artigo 14 — As compras de materiais exclusivos fornecidos por um unico fornecedor estao
dispensadas das etapas definidas nos incisos Il (Selegdo de Fornecedores, entre os

previamente qualificados) e IV(Apuracao da melhor oferta) do Art. 4° do presente regulamento.
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Paragrafo unico: A previsao do caput desse artigo compreende se |ulmente aos perlferls --
componentes e suprimentos dos equipamentos comprados que nao funcionam sem os
referidos adicionais exclusivos.
Artigo 15 — A condigao do fornecedor exclusivo sera comprovada por Carta de Exclusividade
apresentada pelo Fornecedor e renovada a cada 1 (um) ano.
Paragrafo Primeiro: A condicao de exclusividade devera ser avaliada pelo solicitante da compra
o qual devera comprovar sua veracidade. Em caso de suspeita de falsidade oficiarse-a o
Ministério Plblico para as providéncias cabiveis.
Paragrafo Segundo: A condigao de fornecedor exclusivo devera ser ratificada pela Comissao
de Padronizagédo de Material e Equipamento, da Maternidade de Campinas.
CAPITULO VI
DAS COMPRAS DE MEDICAMENTOS, MATERIAIS DE CONSUMO E
APARELHOS/EQUIPAMENTOS
Artigo 16 — O setor de compras devera adotar medidas de segurangca para assegurar a
aquisicao de produtos idéneos e de procedéncia conhecida, bem como observar as normas
expedidas pela Vigilancia Sanitaria.
Paragrafo Unico: Deveréo ser exigidos da empresa fornecedora destes produtos, dentre outros
comuns a todos os fornecedores, os seguintes documentos:
1. Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
2. Copia da Licenga de Funcionamento expedida pela Vigilancia Sanitaria.
Artigo 17— As Empresas distribuidoras somente poderéo ser cadastradas no setor de Compras,
mediante preenchimento de ficha cadastral, além dos documentos enumerados no Artigo 26.
Artigo 18 — Na apuracédo da melhor oferta, além dos critérios previstos no Art. 7° do presente
Regulamento, o setor de compras considerara somente os fornecedores previamente
qualificados.
CAPIiTULO VII
DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVIGOS
Artigo 19 — O processo de Contratagéo de Obras e Servigcos obedecera ao disposto nos artigos

anteriores, no que couber.

Artigo 20 — O inicio dos trabalhos s6 correra apds a apresentacado junto ao setor de compras
dos seguintes documentos:
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. Certidao Negativa de Débitos Municipais;

y
2. Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
3. Certidao Negativa de Débitos Federais;

4. Certidao Negativa de Débitos com FGTS;
5. Certidao Negativa de Débitos com INSS;
6. Cartdo do CNPJ;

7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

@

Contrato Social e Ultimas alteragdes.
Paragrafo Primeiro: Quando houver a contratagdo de empresas para a execugdo de
determinado servigo esta devera encaminhar, além dos documentos acima citados:

1. Apdlice de seguro de vida em grupo ou termo de responsabilidade;

2. Atestado de saude ocupacional (do funcionario que vira executar o servigco no hospital);

Registro do empregado na empresa contratada.

Artigo 21 — Quando se tratar de contratacdo de obras, prestacdo de servicos e compra de
equipamentos (com seus periféricos) de valor superior a R$ 5.000,00(cinco mil reais), além da
apresentacao dos documentos citados no artigo 20 sera necessario a celebracao do
competente instrumento contratual, no qual constara, no minimo, as seguintes clausulas:
Objeto do contrato;
Responsabilidade das partes contratantes;
Duragao do contrato;
Forma de rescisao;

Apresentacao de documentos referentes a legislacao trabalhista, quando couber;
Preco e forma de pagamento;

> o o

Foro, para discussao de pendéncias que nao possam ser resolvidas pelas partes.
CAPITULO VIl
DOS SERVIGOS TECNICOS - PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS
Artigo 22 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico especializados,
os trabalhos relativos a:
1. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

2. Pareceres pericias e avaliagbes em geral;
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8. Assessorlos ou consultorlas técnicas, contabil, cooperagéo técnica, apono adm|n|strat|vo

juridico e auditorias financeiras;

Fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
Patrocinio ou defesa de causas juridicas ou administrativas;

Treinamento ou aperfeicoamento de pessoal,

N o g S

Prestacao de servicos de assisténcia a saude em areas especificas;
8. Informatica, inclusive quando houver aquisi¢do de programas.
Artigo 23 — A contratacdo de servigos técnico-profissionais especializados deve atender as
exigéncias estabelecidas no artigo 21.
Artigo 24 — A Diretoria Administrativa, isoladamente ou em conjunto com a Diretoria Técnica e a
Area Interessada, se necessario, deverdo selecionar criteriosamente, o prestador de servigo
técnico-profissional especializado, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contrato, dentro da respectiva area.
CAPITULO IX
DO CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES
Artigo 25 — Para fins do presente regulamento, o cadastramento consiste no credenciamento
de Fornecedores para participarem de fornecimento de bens ou contratagéo de servigos, no
ambito da Maternidade de Campinas.
Paragrafo Unico: O cadastramento sera desenvolvido pela area de compras de forma
sistematica através de coleta, andlise, atualizagéo e divulgagcéo de dados, informagdes e/ou
documentos relativos a fornecedores e suas linhas de fornecimento, bem como do
acompanhamento de seu desempenho em processos de contratacdo e de execugdo de
fornecimento de bens e /ou servigos.
Artigo 26 — A Maternidade de Campinas adotara o Processo de Cadastramento Sumario, em
que o Fornecedor apresentara a ficha cadastral preenchida e demais documentos solicitados
na referida ficha. (vide anexo )
Artigo 27 — De posse dos dados e documentos fornecidos cabera ao Setor de Compras

proceder a inclusdo do novo fornecedor no cadastro de Fornecedores da Maternidade de
Campinas a Maternidade de Campinas.

Artigo 28 — A coleta de dados do fornecedor podera ser efetuada:

|. Pessoalmente por pessoa credenciada pelo fornecedor;

Emissao: 8 de 10
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Il. Por e-mail

Artigo 29 — E de responsabilidade do fornecedor a atualizacdo das certiddes negativas perante
o setor de compras da ABHP — HRTGB, devendo fazé-lo dentro dos prazos de validade

ESTATUTO, REGIMENTOS E REGULAMENTOS
REGULAMENTO PARA CONTRATAGAO DE OBRAS,

estabelecidos nas certiddes.

Artigo 30 — Os casos omissos ou conflitantes na interpretagcao do presente Regulamento serao

resolvidos pela Diretoria Administrativa da Maternidade de Campinas..

CAPITULO X

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 32 — Este regulamento entrard em vigor a partir da data de sua divulgagao.

Campinas, 07 de Dezembro de 2012.

( i
R

MATERNIDADE DE CAMPINAS

COMPRAS DE MEDICAMENTOS, MATERIAIS DE CONSUMO E

APARELHOS/EQUIPAMENTOS

Documentos Necessarios para Qualificacdo de Fornecedores

Item Descricao Emitida em
1 Ficha Cadastral da Empresa
> Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas
3 Licenca de Funcionamento expedida pela
Vigilancia Sanitaria
4 Autorizacao de funcionamento para empresas
de produtos para a saude emitida pela ANVISA
5 Cadastro do produto na ANVISA
6 Certificado de Boas Préticas de Fabricagao -
Fabricantes
7 Cartao de Inscr¢ao Estadual - DECA
8 Certificado de Responsabilidade Técnica
9 Contrato Social (ultima alteragao)
10 Ficha Técnica dos Produtos
ROTINA
Setor de Compras
Recebido em [ Por:
Parecer
Nome | Assinatura

Todos os documentos devem ser atualizados e as copias

autenticados, exceto os emitidos via Internet.

No caso de protocolo, 0 mesmo sera aceito desde que a empresa
se comprometa enviar 0 documento tdo logo da liberacéo
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Maternidade de Campinas

REGULAMENTO DE COMPRAS 1

CAPITULO! -FINALIDADE: Artigo 1°-O Setorde Compras daMatemidade de Campinas tem como finalidade cuidar de toda o qualqueraguisigio de bens,
orodutos ou servicos destinados, dirata ou.indiretamente, a serem.empregados na prestacéodos servigos médice-hospltalares. Parégrafo Unlco — S3o aaui

Materlais permanentes, inclusive equipamentos; 5-Generos allmenticlos; 6-Materiais de consumo em geral; 7- Mobiliario Geral; 8-Materials de uso em
manutengao e repares. CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS DAS COMPRAS E CONTRATAGOES: Arligo 2° - O Setor de Compras seguira o principio da
legalidade e transparéncia em todas as suas atividades, substanclando pareceres e padronizages nas avaliagdes técnicas realizadas por comissoes
especificas e isentas de vinculo, garantindo assim a integridade do processo de aquisigado de material e contratagdes, além da continuidade do fomecimento
em condigdes favoraveis & Matemidade de Campinas, Artigo 3° - Sdo Principios seguidos pela Matemnidade de Campinas no procedimento de Compras e
Contratagdes: 1-Princlpio da Isonomia; 2-Principio da Legalidade; 3-Principlo da Impessoalidade; 4-Princlpio da Moralidade; 5-Principio da Publicidade; 6-
Principio do Julgamento Objetivo; 7-Principio da Padronizagdo; 8-Principlo da Economicidade; S-Principio da Motivagdo. CAPITULO il - DOS
PROCEDIMENTOS: Ariigo 4° - O ato que da inicio a compra e contratagdo compreende:1-ldentificagdo da necessidade de compra ou de contratagdo,
através de refatorios especificos ou parecertécnico da 4rea solicitante justificando a necessidade de compra; 2-Requisigdo de Compra ou Contratag3o pelo
Almoxarifado ou setor interessado; 3-Selegaode Fomacedores, entre os previamente qualificados conforme o objeto aser comprado; 4-Apuragdo da melhor
oferta; 5-Emissao do Pedido de Fomecimento e assinatura de contrato, quando se tratar de contratagdo de obras, prestagaa de servigos e compra de
equipamentos/ materiais/instrumentos de valor superior a R$ 500,00 (quinhentos Reais), autorizada pelo Diretor Tesoureiro. Aftigo 5°— O procedimento de
compra e contratag3o ter4 inicio com o recebimento, pelo Setorde Compras, da solicitagdo de Compra ou Contragao, devidamente aprovada, tanto formal
quanto ao empenho orgamentario, a qual devera conter as seguintes informagdes: 1-ldentificagdo do requisitante; 2-Data da emissao; 3-Cddigo e descrigdo
pormenorizada do item a serem adquiridas, inclusive especificagdes técnicas apliciveis; 4-Quantidade a ser adquirida; 5-Prazo: 7 (sete) dias; 6-Regimo de
Compra - rotina ou urgéncia. Artigo 6°~ Considera-se urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imadiata necessidade de utiizagdo ou no atendimento
que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras servigos e equipamentos. O Coordenador do Setorde Compras teré autonomia de
libera-las, tendo como teto o valor de R$ 500,00. Valores acima do estipulado terdao que ser liberados pelo Diretor Tesoureiro ou em sua auséncia pelo
Gerente Financeiro. Paragrafo Primeiro: o setor requisitante devera jusiificar a necessidade de adquirir o material ou bem em regime de urgéncia. Pardgrafo
Segundo: O Setor Administrativo Financeiro poder4 dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situagao de
urgéncia, devendo informar o requisitante dessa decis3o. Paragrafo Terceiro: Quando for utilizado o regime de urgéncia para material cuja falta no estoque
comprometa o funcionamento da Maternidade de Campinas, a Direg3o da Matemidade de Campinas devera apurar a responsabilidade por tal falha o adotar
as medidas cablveis para cada caso. Artigo 7°. — O Setor de Compras selecionara criteriosamente os fomecedores (avaliagdo de fomecedores) que
participardo do processo de cotagao, cm comjunto com a érea interessada, se necessario, considerando idoneidade, qualidade e menor custo. Paragrafo
Primeiro: Conslidera-se, para efeito deste Regulamento, como Fomecedor, ndo somente o fabricante do material, mas também seus representantes, grupo
de compras, e distribuidores autorizados, Paragrafo Segundo: Para fins do disposto neste CAPITULO, considera-se menor custo aquele que resulta da
somatéria de fatores utiizados, envolvendo entre outros os seguirtes aspectos: 1-Custo de transporte e seguro até o local de entregs; 2-Forma de
pagamento; 3-Prazo de entrega; 4-Custos para operacionalizagio do produto, eficiéncia e compatibilidade com as especificagdes exigidas; 5-Durabilidade
do produto; 6-Credibilldade mercadoldgica do proponente; 7-Disponibliidade do produto; 8-Eventual necessidade de treinamento de pessoal; 9-Qualidade
domaterial. Artigo 8° -0 processo de selogao ou aquisigdo empregado pela Matemidade de Campinas é: Cotagao de pregos. Artigo $°— AcotagZio de pregos
4 a modalidade de aquisigdo realizada para compras ou contratagdes que tenham valor estimativo global indeterminado, e consistird na consulta de no
minimo 3 (trés) orgamentos provenientes de diferentes fomecedores como devido registro dos pracos obtidos.

Paragrafo Primeiro: Quando nao for possivel realizar as cotagdes minimas estabelecidas no prezente regulamento, o Diretor Tesoureiro autorizara a compra
com o numero do cotagdes existente, mediante justificativa e se possivel parecer técnico de profissional habilitado. Pardgrafo Segundo: As propostas
recebidas devem ser formalizadas por escrito e deverdo ser mantidas em arquivo (fisico ou eletrénico) pelo Setor de Compras por no minimo, 3 (trés) anos,
sendo valida a proposta devidamente elaborada e enviada através de e-mail ao enderego previamente fomecido pelo contratante e mediante atestado de
recebimento deste. Artigo 10 - De acordo com as demandas existentes a Maternidade de Campinas poder4 incorporar-se a Grupos de Compras visando &
realizagéo das aquisigdes por um prego menor, o qual n3o taria caso a aquisigiio ocorresse de forma individual, velorizando, neste sentido, o principio da
economicidade que rege tal regulamento. Saliente-se que os procedimentos previstos neste capitulo poderdo ser realizados pelo Grupo de Compras
mediante acompanhamento direto da Maternidade de Campinas. Parégrafo Unico: Toda a solicitagéo de compras realizada pelo Grupo de Compras deverd
obrigatoriamente seguir o procedimento estabelecido neste capitulo e finalizada a aquisi¢do pelo grupo, este obriga-se a oncaminhar toda documentagdo
(inclusive as cotagBes) ao setor de compras da Matemidade de Campinas, para que se proceda os arquivos competentes. Artigo 11 —As cotagdes de pregos
deverao ser elaboradas mediante relatério constando: 1-Nome do bem, servigo ou produtoa ser adqulrido com as respectivas especificagdes técnicas; 2-
Forma de apresentagdo; 3-Prego e condigdes comerclais ofertadas; 4-Prazo de entrega e forma de pagamento. Paragrafo Primelro: A melhor oferta serd
apurada considerando-se o disposto no Artigo 7°do presente regulamento e sera apresentada ao Diretor Tesoureiro, a quem competira aprovar a realizagdo
da Compra. Parégrafo Segundo: Apds aprovagao, o Setor de Compras emitira a Ordem de Compra, disponibiflzando vias para: 1-Fomocedor; 2-Arquivo de
Compras: 3-Almoxarifado recebedor do Material. Pandgrafo Tercelro: O Pedido de Fornecimento corresponde ao Contrato Formal efetuado entre a
Matemidade de Campinas e o Fornecedor ¢ encerra o procedimento de compra antcs da fase da administragdo do fornecimento. Deviendo representar
fielmente todas as condigdes em que foi realizada a aquisi¢do e as negociagdes efetuadas @ devidamente documentadas. Paragrafo Quarto: O Pedido de
Fomecimento deverd ser assinado pelo comprador devidamente Identificado, aprovado pelo responsavel pelo Setor de Compras e referendado pelo setor
solicitante e pelo Diretor Tesoureiro. Paragrafo Quinto: Caso haja a ontrega de produtos em nimero superior ao solicitado pela contratante sera considerado
para fins de pagamento o valor unitério orgado. CAPITULO fv - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR:

Artigo 12 - A compra de pequeno valor serd a aquisi¢do ndo permanente realizada até o valor maximo de meio saldrio minimo vigente no momento da
aquisigo. Paragrafo Unico: Consideram-se compras de pequeno valor a aquisigdo de qualquer bem descrito no paragrafo unico do Art.1°, desde que estes

do pequano valor estdio dispensadas do cumprimento das formalidades exigidas no artigo 4° e 11, no entanto, nesses casos o fornecedor dos produtos
devera emitir ocompetente documento fiscal.
Toda Nota Fiscal de Compras ou servigos devera astarem nome da Entidade, constar enderego completo, CNPJ, data e ano, bem como constar quantidade,
valor unitério, valor total sem rasuras e a descrigdo de compra e/ouservigos. CAPITULO V - DO FORNECEDOR EXCLUSIVO: Artigo 14 —As compras de
materiais exclusivos fomecidos por um tinico fomecedor estdo dispensadas das etapas definidas nos incisos il (Selegdo de Fomecedores, entro os
previamente qualificados} e IV(Apuragao da melhor oferta) do Art. 4° do presente regulamento. Paragrafo Unico: A previs@o do caput desse artigo
compreende-se igualmente aos periféricos, componentes o suprimentos dos equipamentos comprados que ndo funcionam sem os referidos adicionais
excluslvos.
Artigo 15 - A condigdo do fomecedor exciusivo serd comprovada por Carta de Exclusividade apresentada pelo Fomecedor e renovada a cada 1 (um) ano.
Paragrafo Primeiro: A condigdo de exclusividade deverd ser avaliada pelo solicitante da compra o qual deverd comprovar sua veracidade. Em caso de
suspeita de falsidade oficiar-se-a o Ministério Publico para as providénclas cablveis. Pardgrafo Segundo: A condigdo de fomecedor exclusivo devera ser
ratificada pela Comissdo de Padronizagdo de Material ¢ Equipamento, da Matemidade de Campinas. CAPITULO Vi - PAS COMPRAS DE
MEDICAMENTOS, MATERIAIS DE CONSUMO E APARELHOS/EQUIPAMENTOS: Artigo 16 — O setor de compras devera adotar medidas de seguranga
para assegurar a aquisi¢do de produtosidéneos e de procedéncia conhecida, bem como observar as normas expedidas pela Vigildncia Sanitéria. Paragrafo
Unico: Deverdo ser exigidos da empresa forecedora destes produtos, dentre outros comuns a todos os fornecedores, os seguintes documentos: 1-Prova de
Inscrigao no Cadastro Nacionsl de Pessoas Juridicas; 2-Cépia da Licenga de Funcionamento expedida pela Vigilancia Sanitaria. Arligo 17— As Empresas
distribuidoras somente poderdo ser cadastradas no setor de Compras, mediante preenchimento de ficha cadastral, além dos documentos enumerados no
Artigo 26. Arligo 18 — Na apurag@o da melhor oferta, além dos critérios previstos no Art. 7° do presente Regulamento, o setor de compras considerara
somente os fomecedores previamente qualificados. CAPITULO VII - DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVIGOS: Artigo 19 — O processo de
Contratagao de Obras e Servigos obedecerd ao disposto nos artigos anteriores, no que couber. Artigo 20 -- O inicio dos trabalhos s6 carrera apds a
apresentagao junto ao setor de compras dos seguintes documentos: 1-Certiddo Negativa de Débitos Municipars; 2-Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
3-Certidao Negativa de Débitos Federais; 4-Cortid3o Negaiiva de Débitos com FGTS; 5-Certidéio Negativa de Débitos com INSS; 6-Cart3o do CNPJ; 7-
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; 8-Contrato Sccial e Ultimas alteragdes. Paragrafo Primeiro: Quando houver a contratagdo de empresas para a
execugdo de determinado servigo, esta deverd encaminhar, além dos documentos acima cltados: 1-Apdlice de seguro de vida em grupo ou termo de
responsabllidade; 2-Atestado de salde ocupacional (do funciondrio que vira executar o servigo no hospital); Registro do empregado na empresa contratada.
Artigo 21 — Quando se tratar de contratagdo de obras, prestagé@o de servigos e compra de equlpamentos (com seus periféricos) de valor superior a RS
5.000,00 (cinco mii reais), além da aprasentagao dos documentos citados no artigo 20 sera necessario a celebragao do competente instrumento contratual,
no qualconsdra, no minimo, as seguintes clausulas: 1-Objetodo contrato: 2-Responsabilidade das partes contratantes; 3-Duragfio do contrato; 4-Forma de
rescisdo; 5-Apresentagdo de documentos referentes & legislagio trabalhista, quando coubor; 6-Preco e forma de pagamento; 7-Foro, para discussao de
pendéncias que néio possam ser resolvidas pelas partes. CAP{TULO VIif - DOS SERVIGOS TECNICOS — PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS: Artigo 22
- Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico especializados, os trabalhos relativos a: 1- Estudos técnicos, planejamentos e
projetos basicos ou executivos; 2-Paraceres pericias o avaliagdes em geral; 3-Assessdrios ou consultorias técnicas, contabil, cooperagéo técnica, apoio
administrativo, juridico ¢ auditorias financeiras; 4-Fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos; 5-Patrocinio ou defesa de causas
jurldicas ou administrativas; 6-Treinamento ou aperfieigoamento de pessosi; 7-Prestagdo de servigos de assisténcia a saude em éreas especificas; 8-
Informatica, inclusive quando houver aquisigdo de programas. Artigo 23 —A contratagfio de servigos técnico-profissionais especializados deve atender as
exigéncias estabelecidas no artigo 21. Artigo 24 —ADiretorla Adminlstrativa, isoladamente ou em conjunto com a Diretoria Técnica ¢ a Area Interessada, se
necessario, deveréo selecionar criteriosamente, o prestador de servigo técnico-profissional especializado, que podera ser pessoa jurfdica ou fisica,
considerando a Idoneidade, a experiéncia e a especlalizagéio do contrato, dentro da respectiva area. CAPITULO IX - DO CADASTRAMENTO DE
FORNECEDORES Artigo 25 - Para fins do presente regulamento, o cadastramento consiste no credenciamento de Fomecedores para participarom de
formecimento de bens ou contratagdo de servigos, no ambito da Matemldade de Campinas. Paragrafo Unico: O cadastramento sera desenvolvldo peta area
de compras de forma sistematica através de coleta, andlise, atualizagdo e divulgagao de dados, informagdes e/ou documentos relativos a fomecedores e
suas linhas de fomecimento, bem como do acompanhamento de seu desempenho em processos de contratagao e de execugdo de foecimento de bens e
lou servigos. Artigo 26 —A Matemidade de Campinas adotaré o Processo de Cadastramento Sumario, em que o Fomecedor apresentara a ficha cadastral
preenchida e demais documentos solicitados. Artigo 27 — De posse dos dados e documentos fomecidos cabera ao Setor de Compras proceder ainclusao do
novo fornecedor no cadastro de Formecedores da Maternidade de Campinas. Artigo 28 — A coleta de dados do fomecedor podera ser efetuada: i.
Pessoalmento por pessoa credenciada pelo fornecedor; 1. Por e-mali. Artigo 29~ E deresponsabilidade do fomeccdor a atualizagiodas certiddes negativas
perante o setor de compras da Matemidade de Campinas, devendo fazé-lo dentro dos prazos de validade estabelecidos nas certiddes. CAPITULO X -DAS
DiSPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS: Artigo 30 —Os casos omissos ou conflitantes na interpretag3o do presente Regulamento serdo resolvidos pela
DiretoriaAdministrativada Matemidade de Campinas. Artigo 32 — Este regulamento entrara em vigor a partirda data de sua divulgagdo.

Campinas, 05 de Dezembro de 2012
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considerados como bens e produtos: 1-Drogas e medicamentos: 2-Materiais de concurno em geral de uso em paciciics; 3-Instrumentais cirdrgicos; 4-

ndo estejam previstos no cronograma mensal de compras, respeitando-se igualmente a limitagZo do valor, previsto no artigo anterior. Artigo 13 —As compras -







